PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO MACHADO
Rua Tuparendi, 111 — Fone (55) 3544-1033 — Fax (55) 3544-1051

CEP 98.955-000 — CNPJ 94.187.341/0001-61

E-mail: administracao@novomachado.rs.gov.br

DECRETO MUNICIPAL N°. 1.728/2021. DE 15 DE JUNHO DE 2021.

ESTABELECE, PELO PERIODO QUE
ESPECIFICA, MEDIDAS
EXTRAORDINARIAS ADICIONAIS PARA
FINS DE CONTROLE, PREVENCAO E
DE ENFRENTAMENTO A PANDEMIA
CAUSADA PELO NOVO CORONAVIRUS
(COVID-19) E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

ANTONIO LUIZ SAVELA, Prefeito Municipal de Novo Machado,
Es- tado do Rio Grande do Sul, no uso de suas atribuicdes legais e em conformidade
com a Legislacao vigente;

CONSIDERANDO as premissas e elementos féatico-juridicos, bem como as
disposicGes normativas que foram determinantes e fundamentadas por ocasido da edicao
dos decretos municipais numeros 1721, de 19 de maio de 2021 e 1726, de 02 de junho de
2021;

CONSIDERANDO que, consoante o definido no inciso Il do art. 52 do Decreto
Estadual n? 55.882, de 15 de maio de 2021, a Regido de Saude R14, da qual o Municipio
de Santa Rosa é integrante, recebeu, em 20 de maio de 2021, “alerta” mediante
comunicacdo formal acerca do diagndstico de tendéncia grave de piora na situacdo
epidemioldgica ou outra situacdo grave que demande especial atencdo no ambito da
Regido COVID-19, para que sejam adotadas as medidas adequadas para a preservacao
da saude publica;

CONSIDERANDO as orientacdes emitidas, na data de 14 de junho de 2021, pelo
Comité Técnico Regional de Enfrentamento da Epidemia COVID-19;

CONSIDERANDO as deliberacdes havidas, em reunido realizada em 15 de junho
de 2021, na esfera da Associac¢do do Municipio da Fronteira Noroeste — AMUFRON;

CONSIDERANDO a necessidade de administrar adequadamente o controle
estatal das atividades sociais e econdmicas da comunidade, reduzindo as acgles e
praticas nao autorizadas, especialmente aglomeracdes e as formas variadas de
concentracéo de pessoas;

CONSIDERANDO a possibilidade de estabelecer procedimentos de prevencao,
cuidados e fixacdo de medidas sanitarias compativeis com a situagdo atual de contégio,
dentro de normas técnicas compativeis;

CONSIDERANDO a autonomia constitucional e gerencial dos Municipios no que
respeita as acgfes de saude, controle epidemiolégico e atos administrativos pertinentes,
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DECRETA:

Art. 12 Da entrada em vigor deste Decreto até a data de 29 de junho
de 2021, diante das evidéncias cientificas e analises sobre as informacdes estratégicas
em saude, limitadamente ao indispensavel a promocdo e a preservacao da saude
publica, com albergue no art. 32 da Lei Nacional n? 13.979, de 6 de fevereiro de 2020,
nas regras mantidas pela decisdo do Supremo Tribunal Federal na ADI n? 6625-MC/DF,
para fins de contencao, controle, prevencéo e enfrentamento a epidemia causada pelo
COVID-19 (novo Coronavirus), em todo o territorio municipal, ficam definidas nos termos
deste Decreto, medidas extraordinarias para fins de controle, prevencdo e de
enfrentamento a pandemia causada pelo novo Coronavirus (COVID-19), consoante 0s
protocolos obrigatérios e varidveis constantes no anexo | deste ato.

Art. 22 Em reforgo a necessidade de observancia e cumprimento de todos os
protocolos sanitarios de atividades obrigatorios e variaveis, ficam expedidas as seguintes
recomendagdes:

| — a ndo realizacdo ou cancelamento de reunifes ou festa(s) de carater familiar e
também em domicilios;

Il — a implementacdo de mecanismos de controle de ingresso e ocupagao, tais
como senhas por tickets ou bilhetes, para acesso a todos estabelecimentos comerciais,
inclusive supermercados e similares;

Il — que ocorra, por parte das agéncias lotéricas e bancarias, a ampliacdo no
namero de atendentes e/ou horarios de atendimento.

IV — das 21h (vinte e uma horas) as 05h (cinco horas), todos os dias da semana,
devera ser priorizado o isolamento social pelos habitantes do Municipio de Novo
Machado, s6 podendo haver circulacdo de pessoas para atividades laborais autorizadas,
guestdes de saude, providéncias relativas a subsisténcia propria e de suas familias, para
consumo de bens ou servigos autorizados a funcionar.

Art. 32 A aplicacdo das medidas extraordinarias de que trata este Decreto
devera ser objeto de realizacdo conjunta entre o poder publico e a comunidade local,
através das seguintes ac¢odes:

| - atuacdo do Municipio em parceria com as entidades associativas,
empresariais, comunitarias, esportivas, religiosas e outras, visando implementacéo de
todas agoes;

Il - adogdo de campanha publicitaria e de conscientizacdo dos riscos de
infec¢do, contagio e disseminagcdo do COVID-19, bem como dos riscos pessoais, de
grupos e a saude publica coletiva;
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Il - treinamento de servidores e liderangcas da comunidade acerca dos
procedimentos gerais e especificos previstos no Protocolo e nas medidas extraordinarias
do Plano de Acéo Regional, com a finalidade de ser efetivamente executado no ambito
local, para obtencao de resultados concretos;

IV — desenvolvimento de atividades informativas continuadas junto aos
estabelecimentos comerciais, industriais, de servicos e entidades de natureza social e
comunitaria, visando a disseminacéo dos cuidados necessarios, a reducdo do contagio e
a propagacao do COVID-109.

Art. 42 Cabera ao Municipio, através de servidores designados para tal
finalidade, bem como a toda sociedade local, mediante 0 compromisso com suas
liderancas, a realizacéo efetiva da fiscalizacdo do cumprimento das normas vigentes.

Art. 52 A fiscalizacdo devera ser realizada de forma a compartilhar as
responsabilidades pelas medidas implementadas em todas as atividades, de forma
expressa, nos seguintes termos:

| - a responsabilidade pelas acbes de prevencdo e adocdo das medidas
sanitarias nos estabelecimentos fisicos que abrangem as atividades sociais, econémicas
e de servigos, estara associada diretamente ao proprietario, dirigente, coordenador,
locatario ou qualquer outra pessoa que responda pela area onde se localiza o
empreendimento;

Il - as entidades, estabelecimentos ou associacées promotoras de atividades
autorizadas, legalmente constituidas, deverdo efetuar o seu cadastramento perante a
Fundacdo Municipal de Saude, indicando os responsaveis pelo controle e organizacéo
das referidas atividades, mediante requerimento formalizado com a firmatura e os dados
individuais completos, de acordo com modelo constante no anexo Il deste Decreto;

lll - as entidades ndo formalizadas, 0s grupos de pessoas ou de amigos que
eventualmente organizarem atividades autorizadas, deverdo protocolar perante a
Fundacdo Municipal de Saude, requerimento nesse sentido, informado qual atividade
sera realizada, data, duracéo, lista das pessoas que fardo parte, com CPF e celular de
cada integrante e assinatura do Termo de Responsabilidade pelos organizadores, de
acordo com modelo constante no anexo Il deste Decreto.

8 12 As pessoas fisicas participantes de atividades autorizadas, ao assinarem o
Termo de Responsabilidade, estardo submetidas ao disposto no art. 268 do Cadigo
Penal, bem como aos procedimentos e penalidades previstas no art. 34, do Decreto
Estadual n 55.882, de 2021.

8§ 2° O eventual descumprimento do compromisso firmado no Termo de
Responsabilidade, sem prejuizo da adocao das medidas constantes do Decreto Estadual
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ne 55.882, de 2021, sera cientificado ao Ministério Publico Estadual para a adocéo de
providéncias que entender cabiveis.

Art. 62 Fica determinada a fixacdo de informacgfes sanitarias visiveis sobre
higienizacdo e cuidados com a prevencado do COVID-19, conforme divulgadas pelos
orgaos oficiais competentes, em todos os estabelecimentos e veiculos sujeitos as
disposicOes deste Decreto.

Art. 72 As medidas previstas neste Decreto poderdo ser reavaliadas,
ampliadas, alteradas, reduzidas ou interrompidas, a qualquer momento, de acordo com a
situacao epidemioldgica do Municipio de Santa Rosa.

Art. 82 A Secretaria Municipal de Saude de Novo Machado devera realizar o
acompanhamento permanente da situacdo epidemioldgica e da evolucdo do quadro
pandémico, informando os dados pertinentes ao Comité Técnico Regional.

Art. 92 Os casos omissos e as eventuais excec¢des a aplicacdo deste Decreto
serdo definidos pelo Prefeito Municipal.

Art. 10. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.
Art. 11. Fica revogado o Decreto n? 1721, de 19 de maio de 2021 e Decreto
n° 1726, de 02 de junho de 2021.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE NOVO
MACHADO/RS, EM 15 DE JUNHO DE 2021.

ANTONIO LUIZ SAVELA
Prefeito Municipal

Reqistre-se e Publique-se:
Rodrigo Felipe Littmann
Secretario de Administracao
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ANEXO | - DECRETO N2 1728, DE 15 DE JUNHO DE 2021.

PROTOCOLOS DE ATIVIDADES OBRIGATORIOS E VARIAVEIS

Grupo de . Rispo_ Prot_ocplos de . o
Atividade Atividade CNA!E M?d.IO da Atl_Vldad_e Protocolos de Atividade Variaveis
(2 digitos) Atividade Obrigatdrios
= Estabelecimento e controle da ocupacédo
maxima de pessoas a0 mesmo tempo, por
Administra | Servicos tipo de amAbiepte e area (til de circulacdo
x Publicos e o . ou permanéncia:
ao e Administragdo 84 Médio/Baixo Ambiente aberto: 1 pessoa para cada 2m?2
Servicos | pyplica de area util
Ambiente fechado: 1 pessoa para cada
4m?2 de é&rea Util
= Estabelecimento e controle da ocupacéo
méxima de pessoas a0 mesmo tempo, por
Agropecuér tipo de amAbiepte e area util de circulagéo
. - . . ou permanéncia:
lae Agropecuaria |1,2,3 Médio/Baixo Ampbiente aberto: 1 pessoa para cada 2m?
Industria de éarea util
Ambiente fechado: 1 pessoa para cada
4mz de area atil
= Estabelecimento e controle da ocupacéo
Inddstrias: méxima de pessoas a0 mesmo tempo, por
Agropecudr | Inddstria e Portaria SES n° tipo de amAblepte e &rea util de circulacéo
. x 5a33e41l, - . Ou permanéncia:
lae ngstrugao 42,43 Medio/Baixa 387/ 2(.)21 Ambiente aberto: 1 pessoa para cada 2m?
IndGstria | Civil ! Portaria SES n° de area (til
388/2021 Ambiente fechado: 1 pessoa para cada
4mz de area util
Servicos de . Es:cal_:)elecimento e controle da ocupacéo
Utilidade maxima de pessoas a0 mesmo tempo, por
Administra | Pablica 35 36 tipo de amAblepte e &rea util de circulacéo
N . e L . ou permanéncia;
ao e '(&Energla, 37,38, Médio/Baixo Ampbiente aberto: 1 pessoa para cada 2m?
Servigos |29 % 39 de area dtil
9 Ambiente fechado: 1 pessoa para cada
outros) 4m?2 de é&rea Util
Informacéo e = Estabelecimento e controle da ocupagéo
Comunicacao maxima de pessoas a0 mesmo tempo, por
(imprensa, tipo de ambiente e area (til de circulagéo
- x ou permanéncia:
A~dm|n|stra p’)rO(.jugao' de 158,59, L . Ampbiente aberto: 1 pessoa para cada 2m?
cédoe aud_lo e video, |61, 62, Médio/Baixo de 4rea dtil
Servicos | radio, 63 Ambiente fechado: 1 pessoa para cada
televisdo, 4m? de 4rea (til
telecomunicaca
0 e outros,
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Grupo de
Atividade

Atividade

CNAE
(2 digitos)

Risco
Meédio da
Atividade

Protocolos de
Atividade
Obrigatorios

Protocolos de Atividade Variaveis

exceto salas de
cinema)

Administra
cdoe
Servicos

Atividades
Administrativa
s e Call Center

77,78,
79, 81,
82

Médio/Baixo

= Estabelecimento e controle da ocupacéo
maxima de pessoas a0 mesmo tempo, por
tipo de ambiente e &rea Gtil de circulagéo
ou permanéncia:
Ambiente aberto: 1 pessoa para cada 2m?
de &rea util
Ambiente fechado: 1 pessoa para cada
4m?2 de &rea (til

Administra
cdoe
Servicos

Vigilancia e
Seguranca

80

Médio/Baixo

Estabelecimento e controle da ocupacgéo
maxima de pessoas a0 mesmo tempo, por
tipo de ambiente e &rea util de circulagéo
ou permanéncia:

Ambiente aberto: 1 pessoa para cada 2m?
de area util

Ambiente fechado: 1 pessoa para cada
4m?2 de &rea (til

Administra
céoe
Servicos

Transporte de
carga

49 e 50

Médio/Baixo

Estabelecimento e controle da ocupacgéo
maxima de pessoas a0 mesmo tempo, por
tipo de ambiente e &rea util de circulagéo
ou permanéncia:

Ambiente aberto: 1 pessoa para cada 2m?
de area util

Ambiente fechado: 1 pessoa para cada
4m?2 de area (til

Administra
céoe
Servicos

Estacionament
0S

52

Médio/Baixo

Estabelecimento e controle da ocupacgéo
maxima de pessoas ao mesmo tempo, por
tipo de ambiente e &rea util de circulagéo
ou permanéncia:

Ambiente aberto: 1 pessoa para cada 2m?
de érea util

Ambiente fechado: 1 pessoa para cada
4m?2 de &rea Util

Administra
caoe
Servicos

Manutencéo e
Reparacao de
Veiculos e de
Objetos e
Equipamentos

45,95

Médio/Baixo

Estabelecimento e controle da ocupacgéo
maxima de pessoas a0 mesmo tempo, por
tipo de ambiente e area Uutil de circulagao
ou permanéncia:

Ambiente aberto: 1 pessoa para cada 2m?
de area util

Ambiente fechado: 1 pessoa para cada
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Grupo de
Atividade

Atividade

CNAE
(2 digitos)

Risco
Meédio da
Atividade

Protocolos de
Atividade
Obrigatorios

Protocolos de Atividade Variaveis

4m?2 de area Util

Comércio

Posto de
Combustivel

Médio/Baixo

+ Estabelecimento e controle da
ocupacdo maxima de pessoas a0 mesmo
tempo, por tipo de ambiente e area til de
circulacdo ou permanéncia:

Ambiente aberto: 1 pessoa para cada 2m?
de érea util

Ambiente fechado: 1 pessoa para cada
4mz2 de &rea util

+ Vedada a permanéncia e 0 consumo
de alimentos e bebidas no pétio (area da
pista e do posto de gasolina);

+ Respeito aos protocolos  das
atividades especificas, quando aplicavel:

+ As Lojas de Conveniéncia dos
postos de combustiveis ficam autorizadas
a funcionar para recebimentos de valores
(pagamentos), nas modalidades “pegue e
leve” e “tele-entrega”, em todo territdrio
municipal, em qualquer localizaco, dia e
horéario, sendo vedada a permanéncia de
clientes no interior dos respectivos
ambientes além do tempo necessario para
a compra de alimentos e de outros
produtos e a proibicdo de aglomeragéo de
pessoas nos espacos de circulacdo e nas
dependéncias dos postos de combustiveis
e suas lojas, abertos ou fechados.

- Restaurantes, bares, lanchonetes e
espacos de alimentacdo: conforme
protocolo de "Restaurantes etc."

- Comércios: conforme protocolo de

"Comeércio etc."

Administra
cédoe
Servicos

Correios e
Entregas

53

Médio/Baixo

+ Estabelecimento e controle da
ocupagdo méaxima de pessoas a0 mesmo
tempo, por tipo de ambiente e area Util de
circulacdo ou permanéncia:

Ambiente aberto: 1 pessoa para cada 2m?
de area util

Ambiente fechado: 1 pessoa para cada
4m2 de area (til

+ Demarcacdo visual no chdo de
distanciamento de 1m nas filas e de

ocupacdo intercalada das cadeiras de
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Grupo de
Atividade

Atividade

CNAE
(2 digitos)

Risco
Meédio da
Atividade

Protocolos de
Atividade
Obrigatorios

Protocolos de Atividade Variaveis

espera;

Administra
céoe
Servicos

Bancos e
Lotéricas

64, 66

Médio/Baixo

= Estabelecimento e controle da ocupacéo
maxima de pessoas a0 mesmo tempo, por
tipo de ambiente e area util de circulagéo

ou permanéncia:

Ambiente aberto: 1 pessoa para cada 2m?
de area util

Ambiente fechado: 1 pessoa para cada
4m?2 de &rea (til

+ Demarcacdo visual no chdo de
distanciamento de 1m nas filas e de
ocupacdo intercalada das cadeiras de
espera;

+ Distribui¢do de senhas,
agendamento ou alternativas para evitar

aglomeracao;

Administra
céoe
Servicos

Atividades
Imobiliarias,
Profissionais,
Cientificas e
Técnicas

68, 69,
70, 71,
72,73,
74,75

Médio/Baixo

Estabelecimento e controle da ocupagdo
maxima de pessoas a0 mesmo tempo, por
tipo de ambiente e &rea util de circulagéo
ou permanéncia:

Ambiente aberto: 1 pessoa para cada 2m?
de érea util

Ambiente fechado: 1 pessoa para cada
4m2 de area (til

Saude e
Assistén
cia

Assisténcia
Veterinaria e
Petshops
(Higiene)

75, 96

Médio/Baixo

Estabelecimento e controle da ocupacgéo
maxima de pessoas ao mesmo tempo, por
tipo de ambiente e &rea util de circulagéo
ou permanéncia:

Ambiente aberto: 1 pessoa para cada 2m?
de érea util

Ambiente fechado: 1 pessoa para cada
4m2 de area util
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Grupo de
Atividade

Atividade

CNAE
(2 digitos)

Risco
Meédio da
Atividade

Protocolos de
Atividade
Obrigatorios

Protocolos de Atividade Variaveis

Administra
caoe
Servicos

Organizacbes
Associativas
(Conselhos,
Sindicatos,
Partidos, MTG
etc)

94

Médio/Baixo

= Estabelecimento e controle da ocupacéo
maxima de pessoas a0 mesmo tempo, por
tipo de ambiente e area (til de circulacdo
ou permanéncia:
Ambiente aberto: 1 pessoa para cada 2m?
de area util
Ambiente fechado: 1 pessoa para cada
4m?2 de &rea (til

Administra
céoe
Servicos

Lavanderia

96

Médio/Baixo

Estabelecimento e controle da ocupacao
maxima de pessoas a0 mesmo tempo, por
tipo de ambiente e area (til de circulacdo
ou permanéncia:

Ambiente aberto: 1 pessoa para cada 2m?
de érea util

Ambiente fechado: 1 pessoa para cada
4m?2 de area Util

Comércio

Comércio e
Feiras Livres

(de alimentos e
produtos em
geral)

47

Médio

Portaria SES n°
389/2021

+ Estabelecimento e controle da
ocupagdo méaxima de pessoas a0 mesmo
tempo, por tipo de ambiente e area Util de
circulacdo ou permanéncia:

Ambiente aberto: 1 pessoa para cada 4m?
de area util

Ambiente fechado: 1 pessoa para cada
6m2 de area util

+ Definicdo e respeito de fluxos de
entrada e saida de pessoas, para evitar
aglomeracéo;

+ Demarcacdo visual no chdo de
distanciamento de 1m nas filas e de
ocupacdo intercalada das cadeiras de
espera;

+ Distribuicdo de senhas,
agendamento ou alternativas para evitar
aglomeracéo, quando aplicavel;

+ Feiras livres — Distanciamento
minimo de 3m entre modulos de estandes,

bancas ou similares;

Administra
cdoe
Servicos

Servigos
Domésticos, de

Manutencéo e
Limpeza de
condominios e
residéncias

81, 97

Médio

Obrigatério uso de
mascara por todos
(empregados e

empregadores);

= Estabelecimento e controle da ocupacéo
maxima de pessoas ao mesmo tempo, por
tipo de ambiente e &rea util de circulagéo
ou permanéncia:
Ambiente aberto: 1 pessoa para cada 4m?
de area util

Ambiente fechado: 1 pessoa para cada 6m?

de area util
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Grupo de
Atividade

Atividade

CNAE
(2 digitos)

Risco
Meédio da
Atividade

Protocolos de
Atividade
Obrigatorios

Protocolos de Atividade Variaveis

Saude e
Assistén
cia

Assisténcia a
Saude Humana

86

Médio

+ Estabelecimento e controle da
ocupacdo maxima de pessoas a0 mesmo
tempo, por tipo de ambiente e area Util de
circulacdo ou permanéncia:

Ambiente aberto: 1 pessoa para cada 2m?
de érea util

Ambiente fechado: 1 pessoa para cada
4m?2 de area Util

+ Definicdo e respeito de fluxos de
entrada e saida de pessoas, para evitar
aglomeracéo;

+ Demarcacdo visual no chéo de
distanciamento de 1m nas filas e de
ocupacdo intercalada das cadeiras de
espera;

+ Distribuicdo de senhas,
agendamento ou alternativas para evitar

aglomeracéo, quando aplicavel;

Saude e
Assistén

cia

Assisténcia
Social

87, 88

Médio

Portaria SES n°
385/2021

+ Estabelecimento e controle da
ocupacao méaxima de pessoas a0 mesmo
tempo, por tipo de ambiente e area util de
circulagdo ou permanéncia:

Ambiente aberto: 1 pessoa para cada 2m?
de érea util

Ambiente fechado: 1 pessoa para cada
4m?2 de &rea (til

+ Definicdo e respeito de fluxos de
entrada e saida de pessoas, para evitar
aglomeracéo;

+ Demarcacdo visual no chdo de
distanciamento de 1m nas filas e de
ocupacdo intercalada das cadeiras de
espera;

+ Distribui¢do de senhas,
agendamento ou alternativas para evitar

aglomeracéo, quando aplicavel;
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Grupo de
Atividade

Atividade

CNAE
(2 digitos)

Risco
Meédio da
Atividade

Protocolos de
Atividade
Obrigatorios

Protocolos de Atividade Variaveis

Cultura,
Esporte e
Lazer

Museus,
Centros
Culturais,
Ateliés,
Bibliotecas,
Arquivos e
similares

90, 91

Médio

Museus —
Recomendacdes aos
Museus em Tempos
de

Covid-19, do
Instituto

Brasileiro de
Museus (lbram)

+ Estabelecimento e controle da
ocupacao maxima de pessoas a0 mesmo
tempo, por tipo de ambiente e area til de
circulacdo ou permanéncia:

Ambiente aberto: 1 pessoa para cada 4m?
de area util

Ambiente fechado: 1 pessoa para cada
6m2 de area Util

+ Definicdo e respeito de fluxos de
entrada e saida de pessoas, para evitar
aglomeracéo;

+ Demarcacdo visual no chao de
distanciamento de 1(um) metro nas filas e
de ocupacdo intercalada das cadeiras de
espera;

+ Distribuicdo de senhas,
agendamento ou alternativas para evitar
aglomeracdo, quando aplicével,

+ Refor¢co na comunicagdo sonora e
visual dos protocolos;

+ Distanciamento minimo de 4m
entre artistas e publico, sobretudo quando
artista ndo utiliza
maéscara;

+ Inicio e término de programacGes
ndo concomitantes, quando houver
multissalas, para evitar aglomeracao;

+ Intervalo min. de 30 (trinta) min

entre programagdes com troca de publico,
para evitar aglomeracdo e permitir
higienizacéo.

Administra
cdoe
Servicos

Funerérias

96

Médio

Em caso de 6bito por
Covid-19, lotagdo
méxima de no
méximo 10 pessoas,
ao mesmo tempo

= Estabelecimento e controle da ocupacéo
maxima de pessoas a0 mesmo tempo, por
tipo de ambiente e &rea util de circulagéo
ou permanéncia:
Ambiente aberto: 1 pessoa para cada 4m?
de érea util
Ambiente fechado: 1 pessoa para cada
6m2 de &rea Util

NOVO MACHADO

Somos Todos N Jés



PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO MACHADO

Rua Tuparendi, 111 — Fone (55) 3544-1033 — Fax (55) 3544-1051

CEP 98.955-000 — CNPJ 94.187.341/0001-61

E-mail: administracao@novomachado.rs.gov.br

Grupo de
Atividade

Atividade

CNAE
(2 digitos)

Protocolos de
Atividade
Obrigatorios

Risco
Meédio da
Atividade

Protocolos de Atividade Variaveis

Administra
cdoe
Servicos

Hotéis e
Alojamentos

55

Médio

= Definicdo e respeito da lotacdo maximal

conforme acreditacdo do estabelecimento

no Selo Turismo Responsavel do

Ministério do Turismo:

Com Selo Turismo Responsavel:

75% habitacGes

Sem Selo Turismo Responsavel:

60% habitacGes

* A adesdo ao Selo Turismo Responsavel é

opcional.

Respeito aos protocolos das atividades
especificas, quando aplicavel:

- Restaurantes, bares, lanchonetes e

espacos  coletivos de alimentagdo:

conforme protocolo de "Restaurantes etc."

- Atividades esportivas, area de piscinas e

aguas, saunas, academias, quadras etc.:

conforme protocolo de “Atividades Fisicas
etc”;

- Eventos: conforme protocolos de

"Eventos  infantis, sociais e de

entretenimento” ou “Feiras e Exposicdes

Corporativas,

Convengodes, Congressos”.

+ Autorizada a abertura das &reas de
lazer para criangas, em ambientes abertos,
exclusivamente;

+ Fechamento das

comuns.

demais areas

Administra
céoe
Servicos

Condominios
(Areas
comuns)

81

Obrigatério uso de
maéscara por
empregados,
colaboradores e
moradores.

Médio

= Respeito aos protocolos das atividades

especificas, quando aplicavel:
- Restaurantes, bares, lanchonetes e
espacos  coletivos de alimentagdo:
conforme protocolo de "Restaurantes etc."
- Atividades esportivas, area de piscinas e
aguas, saunas, academias, quadras etc.:
conforme protocolo de “Atividades Fisicas
etc”;

+ Autorizada a abertura das &reas de
lazer para criancas, em ambientes abertos,
exclusivamente;

+ Fechamento das demais areas

comuns (saldo de festa, churrasqueiras
compartilhadas etc.).

NOVO MACHADO

Somos Todos N Jés
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Grupo de Risco Protocolos de
Atividad Atividade CNAE Médio da Atividade Protocolos de Atividade Variaveis
Ividade (2 digitos) | Atividade Obrigatorios
T . + Lotacdo maxima de passageiros
ransporte equivalente a 60% da capacidade total do
Coletivo las o/ veiculo:
- i Manter janelas e/ou LR, .
Administra (COIe.t“.’O | lcand Jb + Definicdo e respeito de fluxos de
cio e municipal, 49, 50 Médio algapao abertos ou entrada e saida de passageiros, para evitar
. metropolitano adotar sistema de aglomeragio:
Servigos comum x M x o
o renovacao de ar. + Adocdo da lotacio maxima
ferroviario e - . s
. definida por regra vigente no municipio de
aquaviario) . .
partida do veiculo.
Transporte Manter janelas e/ou | + Lotagdo méaxima de passageiros
Rodoviario algapao abertos ou equivalente a 75% da capacidade
(fretado, adotar sistema de total do Ve'.“."? .
. x + Definicéo e respeito de fluxos de
metropolita renovacao de ar. . . .
- no entrada e saida de passageiros, para evitar
ANdmlnlstra _ N aglomeracéo:
Gaoe executivo, 149 Meédio » Adocéo da lotagdo méxima definida por
Servicos Intermunici regra vigente no municipio de partida do
pal, veiculo.
interestadual)
Portaria SESSEDUC
n° + Definicdo e respeito & ocupagéo
01/2021 méaxima das salas de aulas ou ambientes
de aprendizagem conforme
Educacéo e Distanciamento distanciamento minimo de 1,5 metro
Cursos Livres minimo de 1,5 metro | entre classes, carteiras ou similares.
~ (exceto Ensino .- entre classes, + Ensino  hibrido, com aulas
Educagdo de Esportes, 8 Medio carteiras ou similares | ministradas remotamente e
Dzjm_ga e Artes presencialmente, a fim de respeitar a
Cénicas) Transporte escolar N .
conforme lotacdo maxima das salas de aulas e/ou a
Portaria SESSEDUC | deciséo dos alunos ou responsaveis quanto
n° a adesdo ao ensino presencial.
01/2021
+ Aulas e exames tedricos realizados
preferencialmente na modalidade remota;
+ Quando houver atividades em sala
de aula, definicdo e respeito a ocupagédo
Formacdo de méaxima das salas de aulas ou ambientes
x - de aprendizagem conforme distanciamento
Educagdo Sopdtljtores de | 85 Médio minimo de 1,5 metro entre classes,
eiculos carteiras ou similares;
+ Atendimento individual, sob
agendamento, para aulas praticas ou
entrega de documentos.

Somos Todos N Jés
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Grupo de . Risco_ Prot_oc_olos de . o
. Atividade CNAE Médio da Atividade Protocolos de Atividade Variaveis
Atividade (2 digitos) | Atividade Obrigatérios
+ Uso obrigatério e correto de
maéscara, cobrindo boca e nariz sempre,
) inclusive dentro do veiculo;
Portaria SES n° + Distanciamento minimo de 2m
391/2021, entre veiculos;
+ Elaboracdo de projeto (croqui) e
Eventos tipo Publico protocolos de prevencgdo, disponivel para
Cultura, | 5rive-in o exclusivamente fiscalizacdo;
Esporte ® | (Shows, 90, 93 Meédio dentro dos veiculos, | + f Priorizagdo  para  venda e
T | cinemas etc.) vedada aberturade | - SONTErEnaa de ngreseos por melo
portas e circulacdo | Venda de alimentos e bebidas
externa, exc_efo_ para exclusivamente por meio digital e
uso dos sanitarios; entregues no carro:

+ Facultado o seu funcionamento e
atendimento ao publico das 05 (cinco) as
21 (vinte e uma) horas, todos os dias da
semana, sendo que a partir das 20 (vinte)
horas fica vedada a entrada de novos
clientes;

+ Das 21 (vinte e uma) horas até as
05 (cinco) horas, permitido o

Portaria SES n° funcionamento nas modalidades “pegue
390/2021; e leve” e “tele-entrega”, em todo
territério municipal;
Vedada a + Estabelecimento e rigido controle
Restaurantes, permanéncia de da ocupacio maxima de 40% das mesas
Administra | Bares, clientes em pé ou similares;
cio e 'S-gr”\fg‘;?fat:z 56 Alto durante o consumo | + Apenas clientes sentados e em
Servicos similares de qllmentos ou grupos de até cinco (5)_ pessoas;
bebidas; + Vedada a realizagdo de ‘eventos'
tipo happy hour e de “shows musicais ou
Vedado abertura e musica ao vivo”;
ocupacio de pistas de| + Vedada msica alta que prejudique
danca ou similares; a comunicagao entre clientes;

+ Operacdo de sistema de buffet, com
lavagem prévia das méos, utilizacdo de
luva descartavel, e utilizacdo de alcool
70% ou sanitizante similar por funcionario
e clientes e com distanciamento e uso de
méscara de maneira adequada;

+ Expressamente proibida a
colocacdo de mesas nos ambientes
externos publicos;

NOVO MACHADO olle

Somos Todos N Jés
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Grupo de . Rispo_ Prot_oc_olos de . L
Atividade Atividade CNA!E M(_ad_lo da AtI_VIdE%.de Protocolos de Atividade Variaveis
(2 digitos) Atividade Obrigatorios

+ Estabelecimento e rigido controle
da ocupacdo méaxima de 25% das
cadeiras, assentos ou similares;

+ Publico presencial maximo de 30
pessoas;

+ Ocupacéo intercalada de assentos,
com ocupacdo de forma espacada entre 0s
assentos e de modo alternado entre as

- . fileiras, respeitando distanciamento
,;(irr;lnlstra gﬂefjﬁ;‘; o Alto ggti)r‘?;n?ei 1m entre pessoas e/ou grupos de
L i ;
Servicos | Religiosos +  Atendimento individualizado, com
distanciamento minimo de 1 metro;

+ Proibido o consumo de alimentos e
bebidas, exceto o estritamente necessario
para a realizagdo do ritual ou celebracéo
(por ex.: eucaristia ou comunhdo),
recolocando a mascara imediatamente
depois.

+ Atendimento individualizado com
agendamento de horarios

Servicos de + Refor¢co na comunicagéo sonora e

Y | visual dos protocolos para publico e

Administra ':;J:;Z Pessoa colaboradores;
cdoe . 96 Alto
Servios (cabelgrelro,

barbeiro e

estética)

NOVO MACHADO

Somos Todos N Jés
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Grupo de Risco Protocolos de
. Atividade CNAE Médio da Atividade Protocolos de Atividade Variaveis
Atividade (2 digitos) | Atividade Obrigatérios
Atividades ndo coletivas:
+ Presenca obrigatdria de no minimo
um (1) profissional habilitado no Conselho
Regional de Educacédo Fisica (CREF) por
estabelecimento;
Portaria SES n° + Estabelecimento e rigido controle
393/2021; da ocupacdo méxima de pessoas ao
mesmo tempo, por tipo de ambiente e area
Exclusivo para atil  de circulagdo ou permanéncia:
prética esportiva, atendimento - 1 pessoa para cada 16
Atividades sendo vedado publico (dezessei_s) m2_de area (til _
. espectador; + Distanciamento interpessoal
fisicas em minimo de 2m entre atletas durante as
academias, Autorizada a atividades;
Cultura, clubes, centros ocupacdo dos + Obrigatdrio uso de méscara durante
Esportee |de 96 Alto espacos a atividade fisica, salvo excegdes
Lazer treinamento, exclusivamente para | regulamentadas por portarias da SES;
piscinas a prétlca de’ _ + Vedado compartilhamento  de
' atividades fisicas, equipamentos ao mesmo tempo, sem
quadras e vedado areas comuns | prévia higienizacdo com alcool 70% ou
similares ndo relacionadas a solugdo sanitizante similar;
prética de atividades | + Refor¢o na comunicagdo sonora e
fisicas (ex.: visual dos protocolos para publico e
chur_r,as_quelras, bares, colaboradores:
vestiarios, lounges Atividades coletivas:
etc.). + Suspensa a pratica de esportes
coletivos (futebol, bocha e similares);
NOVO MACHADO

Somos Todos N Jés
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Grupo de
Atividade

Atividade

CNAE
(2 digitos)

Risco Protocolos de
Meédio da Atividade Protocolos de Atividade Variaveis
Atividade Obrigatorios

Cultura,
Esporte e
Lazer

Competicdes
Esportivas

93

Todas -

Nota Informativa n°®
18 COE SESRS de
13 de

agosto de 2020;

Exclusivo para
pratica esportiva,
sendo vedado publico
espectador;

Futebol
Profissional:

- Protocolo + Autorizagéo prévia do(s)

municipio(s) sede;

Detalhado e + gor;gnte competicdes  oficiais
Manual de profissionais

Diretrizes + Treinos e jogos coletivos fora da
Alto Operacionais do competigdo conforme protocolos  de
Futebol Galcho “Atividades Fisicas etc..

2021 da FGF; + Reforco na comunicagdo sonora e
- Diretriz Téchico visual dos protocolos para pulblico e
Operacional de )

Retorno das colaboradores;

Competi¢des da
CBF;

- Protocolo de
Operacdes para
competicdes de
clubes da Conmebol
(2021).

Educacao

Ensino de
Esportes,
Danca e Artes
Cénicas

85

Realizacdo néo autorizada;

Sujeito a interdicdo e multa;

Alto

Somos Todos N Jés
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Grupo de . Risco_ Prot_oc_olos de . o
. Atividade CNAE Médio da Atividade Protocolos de Atividade Variaveis
Atividade (2 digitos) | Atividade Obrigatérios
+ Vedada a realizacdo de eventos
+ Estabelecimento e rigido controle
da ocupacdo maxima de pessoas ao
mesmo tempo, por tipo de ambiente e area
atil de circulagio ou permanéncia:
Ambiente aberto: 1 pessoa para cada 8m?
de area util
Ambiente fechado: 1 pessoa para cada
16m2 de area Util
+ Respeito aos protocolos das
atividades especificas, quando aplicavel:
- Restaurantes, bares, lanchonetes e
espacos  coletivos de  alimentagdo:
conforme protocolo de "Restaurantes etc.*
- Atividades esportivas, area de piscinas e
4guas, saunas, academias, quadras etc.:
Cultura, | Clubes sociais, Vedado publico conforme protocolo de “Atividades
Esportee |esportivos e 93 Alto espectador das Fisicas etc”; . L
Lazer similares atividades esportivas | Dangas e ensaios trad|0|opallstas:
conforme protocolo de "Ensino de
Esportes, Danca e Artes Cénicas".
- Eventos: conforme protocolos de
"Eventos infantis, sociais e de
entretenimento™ ou “Feiras ¢ Exposicdes
Corporativas, Convengodes, Congressos”.
+ Fechamento das demais areas
comuns (como churrasqueiras, lounges
etc.);
+ Refor¢o na comunicagdo sonora e
visual dos protocolos para publico e
colaboradores;
Eventos Portaria SES n° Realizacdo ndo autorizada;
infantis, sociais 391/2021
e de Sujeito a interdicdo e multa;
entretenimen VedadaAa .
Cultura, |toem buffets, |g2, 90, permanéncia de
Esporte e |casas de festas, | 91, 92, Alto clientes em pe
Lazer casas de shows, | 93 durar_1te 0 Consumo
casas noturnas, de alimentos ou
restaurantes,
bares e
similares

NOVO MACHADO

Somos Todos N Jés
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Grupo de
Atividade

Atividade

CNAE
(2 digitos)

Risco
Meédio da
Atividade

Protocolos de
Atividade
Obrigatorios

Protocolos de Atividade Variaveis

bebidas;

Vedado abertura e
ocupacdo de pistas de
danca

ou similares;

Vedada a realizagéo
de eventos com a
presenca de publico
acima de 150
pessoas,
independente do
ambiente (aberto ou
fechado).

Cultura,
Esporte e
Lazer

Demais
Eventos ndo
Especifica
dos, em
ambiente
aberto ou
fechado

82, 90,
91, 92,
93

Alto

Realizagdo ndo
autorizada;

Sujeito & interdicdo e
multa;

Realizacdo néo autorizada;

Sujeito & interdicdo e multa;

Somos Todos N Jés

NOVO MACHADO
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Grupo de
Atividade

Atividade

CNAE
(2 digitos)

Risco
Meédio da
Atividade

Protocolos de
Atividade
Obrigatorios

Protocolos de Atividade Variaveis

Administra
céoe
Servicos

Feirase
Exposi¢des
Corporativas,
Convencdes,
Congressos e
similares

82

Alto

Portaria SES n°
391/2021;

Autorizacéo,
conforme nimero de
pessoas
(trabalhadores e
publico) presentes ao
mesmo tempo: - até
300 pessoas: sem
necessidade de
autorizacgdo; - de 301
a 600 pessoas:
autorizacéo do
municipio sede; - de
601 a 1.200 pessoas:
autorizacdo do
municipio sede e
autorizacéo regional
(aprovacéo de no
minimo de 2/3 dos
municipios da Regido
Covid ou do
Gabinete de Crise da
Regido Covid
correspondente); -
acima de 1.200 e até
2.500 pessoas, no
maximo:
autorizacéo do
municipio sede;
autorizacgéo regional
(aprovacéo de no
minimo de 2/3 dos
municipios da Regido
Covid ou do
Gabinete de Crise da
Regido Covid
correspondente) e
autorizacdo do
Gabinete de

Crise do Governo

Estadual,
encaminhada pela
respectiva prefeitura
municipal.

+ Vedada a realizacdo de eventos

presenciais  (permitido
modalidade “online”)

apenas

na

NOVO MACHADO

Somos Todos N Jés
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Grupo de
Atividade

Atividade

CNAE
(2 digitos)

Risco
Meédio da
Atividade

Protocolos de
Atividade
Obrigatorios

Protocolos de Atividade Variaveis

Cultura,
Esporte e
Lazer

Cinema,
Teatros,
Auditorios,
Circos, Casas
de
Espetéculo,
Casas de
Shows e

similares

59, 90,
93

Alto

Publico
exclusivamente
sentado, com
distanciamento;

Portaria SES n°
391/2021;

Autorizacéo,
conforme ndimero de
pessoas
(trabalhadores e
publico) presentes ao
mesmo tempo: - até
300 pessoas: sem
necessidade de
autorizacgdo; - de 301
a 600 pessoas:
autorizacdo do
municipio sede; - de
601 a 1.200 pessoas:
autorizacéo do
municipio sede e
autorizacgéo regional
(aprovacdo de no
minimo de 2/3 dos
municipios da Regido
Covid ou do
Gabinete de Crise da
Regido Covid
correspondente); -
acima de 1.200 e até
2.500 pessoas, no
maximo:
autorizacdo do
municipio sede;
autorizacgéo regional
(aprovacdo de no
minimo de 2/3 dos
municipios da Regido
Covid ou do
Gabinete de Crise da
Regido Covid
correspondente) e
autorizacdo do
Gabinete de

Crise do Governo
Estadual,

encaminhada pela
respectiva prefeitura
municipal.

Funcionamento ndo autorizado;

Sujeito a interdicdo e multa;

NOVO MACHADO
Somos Todos N Jés
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Grupo de . Ris,co_ Prot_oc_olos de . L
Atividade Atividade CNA!E M(_ad_lo da Atl_Vldad_e Protocolos de Atividade Variaveis
(2 digitos) Atividade Obrigatorios
Cultura, Parques 91, 93 Alto Funcionamento ndo autorizado em locais
Esportee | Tematicos, de particulares;

Lazer

Aventura, de
Diversao,
Aquaticos,
Naturais,
Jardins
Boténicos,

Zooldgicos e
outros
atrativos
turisticos
similares

Sujeito a interdicdo e multa;

Nos parques, pracas e locais publicos
classificados como érea verde, de lazer e
recreacdo localizados em todo territério
municipal, fica permitida apenas a
circulagdo de pessoas e a pratica de
atividades fisicas, sendo parametrizada a
observancia do distanciamento social e
interpessoal minimo de 2 (dois) metros e
vedada a permanéncia nestes locais para
outras atividades, bem como o consumo de
bebidas  compartilhadas, tais como
chimarrao, tereré e similares.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE NOVO

ANTONIO LUIZ SAVELA
Prefeito Municipal

Reqistre-se e Publique-se:

Rodrigo Felipe Littmann

Secretario de Administracédo

MACHADOI/RS, EM 15 DE JUNHO DE 2021.

NOVO MACHADO

Somos Todos N Jés
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ANEXO Il - DECRETO N2 1728, DE 15 DE JUNHO DE 2021.

MODELO DE TERMO DE RESPONSABILIDADE
EXECUCAO E FISCALIZACAO DE MEDIDAS SANITARIAS
CONTROLE DA PANDEMIA DO COVID-19

O presente Termo de Responsabilidade sanitaria tem a finalidade de autorizar a realizacdo da
atividade: (descrever), observando rigorosamente o cumprimento das medidas sanitarias
descritas no Decreto Municipal n2 1728, de 15 de junho de 2021, com seu anexo, bem como neste instrumento, devendo
o firmatario assumir total responsabilidade pela aplicacdo, controle e fiscalizagdo dos procedimentos, medidas e
horarios estabelecidos.

O descumprimento do presente termo e do Decreto Municipal n? 1728, de 2021, em qualquer das suas
previsOes, implicard em autuacdo do(s) responsavel(eis) que, apds a analise das justificativas defensivas apresentadas,
poderd ter o expediente arquivado ou submetido ao exame do Ministério Publico, para fins de enquadramento nas
disposi¢des do art. 268, do Cddigo Penal.

Nome do estabelecimento/entidade/empresa (pessoa juridica):
CNPJ: Endereco:
Responsavel/proprietario/dirigente

ou

Nome das liderangas/organizadores/proponentes/coordenadores (pessoas fisicas)
CPF Endereco e Celular

CPF Endereco e Celular

Atividade: (descricdo)
Porte: NUmero de pessoas: Duracéo:

Informacéo da Listagem de nomes, CPF e celulares anexo (listar):

Declaramos conhecer os termos da legislagdo sanitaria em vigor e, em especial, dos procedimentos de
prevencao a Covid-19 para recebermos a autorizacao de realizacdo da atividade.

Declaramos estar ciente(s) de que a prestacdo de declaragdo falsa configura crime previsto no Cédigo Penal
Brasileiro, art. 299, passivel de san¢des penais, sem exclusdo das san¢des administrativas e civis cabiveis.

Declaramos estar ciente(s) da obrigacdo de apresentar, a qualquer tempo, toda a documentacéo exigida para o
funcionamento da atividade e de prestar todas as informac6es referentes ao estabelecimento para assegurar os controles
necessarios a serem exercidos pelo érgdo sanitario municipal.

Declaramos que todas as medidas sanitarias aplicaveis ao ambiente fisico e as pessoas que participardo da
atividade efetuada conforme a previsdo legal, adotando as adequagfes necessarias ao perfeito atendimento das normas
sanitérias.

Declaramos que o local da atividade esta adequado para a realizacdo atividade, nos termos da normatizacao e
das medidas sanitarias vinculadas.

Declaramos que a lista anexa contém todos os participantes da atividade, com o registo do nome, CPF e
telefone celular, para eventual contato em caso de contagio de qualquer integrante do grupo.

NOVO MACHADO

Somos Todos N Jés
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Declaramos garantir que ndo havera qualquer aglomeracdo antes, durante ou depois da atividade, nem
confraternizacdo, qualquer modalidade de permanéncia no local ou consumo no local de bebidas ou alimentos,
autorizada apenas sua aquisicao.

Declaramos estar ciente(s) de que qualquer acdo ou omissao em desacordo com as normas sanitarias, mesmo
as de menor risco, frequéncia ou impacto, sujeitara o estabelecimento/entidade/empresa/pessoa fisica, as san¢des de
natureza administrativa, civil e penal, sem prejuizo de medidas complementares, entre as quais a cassagdo do
licenciamento sanitario do estabelecimento, a cassagdo do alvara de funcionamento e outras necessarias a cessagao e
punicdo da irregularidade.

Declaramos estar ciente(s) dos riscos da transmissdo da COVID-19 e que tomaremos as medidas de
prevencdo e protecdo de funcionarios, clientes ou amigos, contribuindo para o controle da pandemia de COVID-19,
com 0 compromisso de:

a) comunicar a todos sobre as medidas de prevencdo e protecdo dos funcionarios, clientes e amigos de
qualquer estabelecimento ou de grupamento de pessoas coordenada ou organizada pelos responsaveis;

b) comunicar imediatamente as autoridades sanitarias se funcionérios, clientes ou amigos apresentarem
sintomas da doenga COVID-19, orientando para que procurem imediatamente o servico de salde local,

¢) cumprir a obrigatoriedade do uso da méscara dentro das instalagfes, por todos os funcionarios, clientes
e/ou frequentadores, fornecendo a quantidade de méascaras em nimero suficiente para cada funcionério;

d) orientar e incentivar a préatica da etiqueta respiratéria por todos;

e) providenciar sabonete liquido, papel toalha e lixeira em todas as pias de lavagens das maos para uso dos
funcionarios, clientes ou grupo de pessoas autorizadas;

f) providenciar alcool em gel 70% (setenta por cento) para uso de todos em locais de facil acesso;

g) orientar a todos para evitar o uso compartilhado de objetos;

h) manter o ambiente da atividade limpo e arejado, com portas e janelas abertas, sempre que for possivel;

i) identificar objetos e superficies mais frequentemente tocados, com maior risco de contamina¢do no
ambiente, garantindo a desinfec¢éo;

j) providenciar em quantidade adequada os produtos de higienizacao e desinfec¢do das superficies e ambiente
de trabalho (alcool 70%, &gua sanitéaria, sabdo e outros produtos para a desinfec¢éo);

k) avaliar a capacidade maxima do local, de forma a garantir a distancia segura, quando for o caso;

I) proibir aglomeracdes e limitar o nimero de pessoas no mesmo local, em atendimento;

m) organizar filas e fazer a marcagdo no piso garantindo o distanciamento minimo, quando aplicavel;

n) fiscalizar a vedacgdo de compartilhar equipamentos, materiais de uso comum e vestuario, especialmente em
atividades esportivas e recreativas;

0) manter o uso da mascara antes e imediatamente apds o término da atividade.

Novo Machado, de _ ___de2021.
Nome: Nome:
CPF: CPF:
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GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE NOVO
MACHADO/RS, EM 15 DE JUNHO DE 2021.

ANTONIO LUIZ SAVELA
Prefeito Municipal

Reqgistre-se e Publique-se:

Rodrigo Felipe Littmann

Secretario de Administracédo
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